
03 – Unterrichtstag in einzelne Einheiten unterteilen

Diese Anleitung erklärt, wie Sie in ASIMUT einzelne oder mehrere verschiedene Unterrichtstage mit Hilfe der

Stabsstelle Raumkoordination in einzelne Unterrichtseinheiten unterteilen lassen können. (E-Mail:

raumkoordination@mh-freiburg.de)

Beispiel 1: Ein einzelner Unterrichtstag

Am kommenden Mittwoch haben Sie einen Unterrichtstag von 10:00 bis 17:00 Uhr geplant. Ebenso haben Sie

bereits mit sechs Ihrer Studierenden die einzelnen Unterrichtseinheiten verabredet:

 10:00-11:00 Uhr Studentin / Student A

 11:00-12:30 Uhr Studentin / Student B

 12:30-13:30 Uhr Studentin / Student C

 13:30-14:00 Uhr Pause

 14:00-15:00 Uhr Studentin / Student D

 15:00-16:00 Uhr Studentin / Student E

 16:00-17:00 Uhr Studentin / Student F

Beispiel 2: Mehrere verschiedene Unterrichtstage – als Semesterbuchung

Sie planen für das kommende Semester für Ihre drei Unterrichtstage Montag, Dienstag und Donnerstag

regelmäßige Unterrichtstage (Terminserien) mit immer denselben Unterteilungen in Unterrichtseinheiten –

regelmäßiger Zeitplan ("Stundenplan"):

 Montag 09:00-10:00/10:00-11:00/11:00-12:00/12:00-13:00/13:30-14:30/14:30-15:30/15:30-17:00

 Dienstag 09:00-10:00/10:00-11:30/11:30-12:30/13:00-14:00/14:00-15:00/15:00-16:00/16:00-17:00

 Donnerstag 09:00-10:00/10:00-11:30/11:30-13:00/13:00-14:00/14:00-15:00

Allerdings wollen Sie die Belegung aller Unterrichtseinheiten mit Ihren Studierenden von Woche zu Woche

individuell verabreden.

Workflow für das Unterteilen von Lehrveranstaltungen in einzelne Einheiten

 Einen mehrstündigen Unterrichtstag1, bei Bedarf als Terminserie, buchen.

 Der Stabsstelle Raumkoordination mitteilen (siehe unten, Beispiele unter 4.):

o wie der Unterrichtstag in einzelne Einheiten aufgeteilt werden soll.

 Die Stabsstelle Raumkoordination

o teilt den Tag in die gewünschten Einheiten auf,

o fügt – falls gewünscht – Studierende zu einzelnen Einheiten hinzu und

o informiert die/den Lehrenden über die erfolgte Einrichtung.

Was Lehrende tun müssen – am Beispiel einer Terminserie:

1. Vorbereitung

(Details wie Anmeldung, Raumauswahl und Startzeit, siehe Anleitung "ASIMUT auf Smartphone")

 Wählen Sie die Buchungskategorie (Abb. 1a):

o für Einzelunterricht oder Einzelkorrepetition "Unterricht einzeln anlegen",

o für eine Gruppen-Korrepetition "Unterricht Gruppe anlegen".

1
Ein voller Unterrichtstag wäre z. B. 8½ Stunden 09:00-17:30 Uhr; ein halber Unterrichtstag z. B. 3 Stunden 10:00-13:00 Uhr.



2. Terminserie einrichten

 Stellen Sie anstelle von "Einmalig" den gewünschten Zeitraum auf "Wöchentlich: …" um.

z.B. "Wöchentl.: Wintersemester 2025/26" (Abb. 1b)

 Buchen Sie einen mehrstündigen Unterrichtstag1

z.B. einen 8½-stündigen Unterrichtstag 09:00-17:30 Uhr (Abb. 1c)

 Passen Sie die weiteren Felder an.

(Bei einer Fehlermeldung ggf. Enddatum anpassen.)

Abb. 1a: Buchungskategorie
auswählen

Abb. 1b: Zeitraum "Wöchentl.:
Wintersemester 2925/26"

Abb. 1c: 8½-stündiger
Unterrichtstag 09:00-17:30 Uhr

3. Terminserie speichern

 Prüfen Sie alle Angaben und tippen Sie auf "Speichern" .

 Kontrollieren Sie die angezeigten Einzeltermine.

4. Unterrichtstag unterteilen

 Teilen Sie der Stabsstelle Raumkoordination mit, wie Ihr Unterrichtstag in Einheiten aufgeteilt werden soll.

(zu den obigen Beispielen)

Beispiel 1: Sie geben der Stabstelle Raumkoordination für den konkreten Unterrichtstag – mit Datum und

Dauer (10:00-17:00 Uhr) – die Unterteilung 60 90 60 /30 60 60 60 bekannt. Zusatz (freiwillig): Wenn Sie

die Studierenden als Teilnehmer hinzufügen lassen wollen – damit jeder den Unterricht bei Ihnen in

seinem ASIMUT-Zeitplan sehen kann – geben Sie auch die Namen bekannt (dieses "Hinzufügen von

Teilnehmern" können Sie auch selbst vornehmen).

Beispiel 2: Hier geben Sie der Stabstelle Raumkoordination für alle drei Unterrichtstage deren jeweilige –

von Woche zu Woche regelmäßige – Unterteilungen bekannt:

 Montag (09:00-17:00 Uhr): 60 60 60 60 /30 60 60 90

 Dienstag (09:00-17:00 Uhr): 60 90 60 /30 60 60 60

 Donnerstag (09:00-14:00 Uhr): 60 90 90 60 60


